CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
	 Kính gửi:
	- Hiệu trưởng Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường Hà Nội

- Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính

- Lãnh đạo khoa Lý luận chính trị


Tôi tên là : Nguyễn Thị Nga              Chức danh: Trợ lý khoa 
Hiện đang công tác tại :  Khoa Lý luận chính trị
· Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường Hà Nội.

Địa chỉ thường trú: Phú Diễn – Bắc Từ Liêm - HN
Điện thoại liên hệ: 0983536890
Tôi viết đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính và Lãnh đạo đơn vị cho phép tôi được nghỉ phép 05 ngày (từ ngày 8/8/2022 đến ngày 12/8/2022).
Lý do xin nghỉ phép: Việc gia đình
Địa điểm nghỉ phép: 

Thời gian nghỉ phép được trừ vào thời gian nghỉ phép năm 2022
Trong thời gian nghỉ phép, tôi làm việc online tại nhà để đảm bảo công việc của đơn vị được duy trì bình thường trong thời gian tôi nghỉ phép.

Kính mong nhận được sự đồng ý của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính và Lãnh đạo đơn vị.
Xin trân trọng cảm ơn./.

	HIỆU TRƯỞNG

	Hà Nội, ngày 4 tháng 8 năm 2022
Người làm đơn

               Nguyễn Thị Nga


	 Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính


	Trưởng khoa
Nguyễn Thị Luyến



